Obec Petrovice 1
Petrovice 1 55, 286 01, p. Caslav

Metodicky pokyn

pro zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu



Ucel a platnost metodického pokynu

Tento metodicky pokyn upravuje postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
(VZMR) obce Petrovice I ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych

zakazek v platném znéni, dale jen ,zakon".

Tento metodicky pokyn jsou povinni dodrzovat vSichni zaméstnanci obce a obecniho
uradu a dale vSichni, ktefi z povéreni obce zadavaji zakazky a v rozsahu uvedeném v tomto
pokynu. Tento metodicky pokyn zastupitelstvo obce na svém zasedani schvalilo dne

17.12.2025 ¢islem usneseni 315.

Zakladni pojmy
2.1 Zadavatel

2.1.1 Gvop

Dle § 4 odst.1, pism. d) zakona je verejnym zadavatelem tizemni samospravny celek nebo
jeho prispévkova organizace. Zadavatel je povinen pri zadavani verejnych zakazek
dodrZovat zasady transparentnosti, primérenosti, rovného =zachazeni a zakazu
diskriminace (§ 6 zakona). Zadavatel je pri vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a
smyslu zakazky moZné, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb.
Sviij postup je zadavatel povinen Fadné odiivodnit.

Verejna zakazka nesmi byt ucelové rozdélena tak, aby se iumyslné snizila predpokladana

hodnota zakazky urcujici postup zadavani zakazek dle tohoto pokynu.



2.1.2 ZADAVATELEM ZAKAZKY DLE TOHOTO METODICKEHO POKYNU JE:
a) obec Petrovice I (ti kdo z povéreni obce zadavaji zakazky)
Jednotlivé ukony obce jako zadavatele zakazky cini:
a) Starosta obce v souladu s ustanovenim § 103 odst. 1 zakona ¢. 128/2000Sb., O obcich
v platném znéni.

b) Povérené osoby nebo firmy (povéreni schvaluje Zastupitelstvo obce Petrovice I)

2.2 Verejna zakazka

2.2.1 VEREJNAZAKAZKA

Verejnou zakazkou je zakazka realizovana prevazné na zakladé smlouvy mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimZ predmétem je uplatné poskytnuti dodavek
Ci sluZeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci.

2.2.2 VEREJNA ZAKAZKA DLE PREDMETU

Verejné zakazky se podle predmétu déli na verejné zakazky na dodavky, verejné zakazky
na sluzby a verejné zakazky na stavebni prace (§ 14 zakona).

2.2.3 VEREJNA ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU

a) Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi podle § 27 zakona verejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nedosahne v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo verejné
zakazky na sluzby 3 000 000 K¢ bez dané z pridané hodnoty nebo v pripadé verejné
zakazky na stavebni prace 9 000 000 K¢ bez DPH.

b) Zadavatel neni povinen zadavat verejnou zakazku malého rozsahu podle tohoto zakona.

2.3 Dodavatel

Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich

praci, nebo vice téchto osob spole¢né (§ 5 zakona).



2.4 Stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky
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Vyse predpoklddané hodnoty je stanovena na zakladé udajt a informaci o zakazkach
stejného ¢i podobného typu nebo na zakladé zpracovaného rozpoctu stavebnich praci.
Nejsou-li takové informace k dispozici, stanovi se predpokladana hodnota na zakladé
informaci ziskanych cenovym prizkumem trhu (osloveni nékolika potencionalnich
ucastnikii s Zadosti o cenik ¢i predlozeni vzorové cenové nabidky ¢i provedeni
internetového priizkumu), poptipadeé jinym vhodnym zptisobem.

2.4.2

Pro stanoveni vySe predpokladané hodnoty je rozhodny den zahajeni vybérového rizeni

a pri stanoveni predpokladané hodnoty je vZdy rozhodna cena bez DPH.

Zpusoby zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

V ramci zadavani verejnych zakazek malého rozsahu je mozZné vyuzit primé zadani,
poptavkové fizeni, otevirenou vyzvu nebo uzavienou vyzvu. Zplisob zadani se aplikuje dle

kategorie verejné zakazky.

3.1 Primé zadani
3.1.1
V pfimém zadani zadavatel (povéreny pracovnik) oslovi jednoho dodavatele a nasledné

dojde k uzavreni pisemné smlouvy nebo odeslani pisemné objednavky.



3.1.2
Primé zadani spoCiva v zadani zakazky konkrétnimu dodavateli. PouZiji se obecna
ustanoveni pro vznik smlouvy ¢i objednavky, pripadné ustanoveni upravujici vznik

konkrétniho smluvniho typu (kupni smlouva, smlouva o dilo, apod.).

3.1.3
V pripadé porizovani hodnotové nejnizSich verejnych zakazek, predevSim v pripadé
operativnich nadkupt drobnych poloZek, jedna starosta obce v rdmci svého opravneéni a

schvaleného rozpoctu.

3.2 Poptavkové rizeni

V poptavkovém ftizeni bude proveden bud priizkum trhu, nebo dojde k osloveni

potencialnich dodavatelti.

3.2.1 PRUZKUM TRHU

Zadavatel (povéreny pracovnik) provede prizkum trhu. Priizkum trhu bude proveden
porovnanim cen a dal$ich parametri volné dostupnych na internetovych strankach ¢i z
jinych zdrojt (tiSténé ceniky, obdobné zakazky, apod.). Tento priizkum (cenové nabidky)
archivuje.

3.2.2 OSLOVENi{

Realizuje- li zadavatel poptavkové rizeni formou osloveni, tak odeSle poptavku formou e-
mailu nebo realizuje poptavku formou telefonického hovoru. Osloveni bude provedeno
alesponi u tff subjektd, pokud jsou na trhu k dispozici. Tento priizkum (cenové nabidky)

archivuje.

z

3.3 Vybérové rizeni

Ve vybérovém rizeni postupuje zadavatel bud’ uzavienou, nebo otevienou vyzvou.



3.3.1 UZAVRENAVYZVA

a) Priaplikaci postupu uzavrené vyzvy zadavatel (povéreny pracovnik) oslovi uzavireny
okruh moznych dodavatelii za icelem podani nabidky.

b) Zadavatel nabidky posoudi, vyhodnoti a prijme nejvyhodné;jsi nabidku.

c) Vuzavrené vyzvé je nutné oslovit nejméné 3 dodavatele k podani nabidky a nasledné
provést vybér na zakladé podanych nabidek v souladu s predem stanovenymi pravidly.
d) Musi byt vyzvani pouze takovi dodavatelé, ktefi jsou zpiisobili poZadované plnéni
poskytnout.

e) Vybér moznych dodavateld zadavatel uskutecni na zakladé svych zkusSenosti,
ziskanych referenci, prlizkumu trhu, mistni dostupnosti, apod.

f) Zadavatel realizuje vybérové rizeni a stanovi zadavaci podminky v souladus

¢lankem 5 tohoto pokynu.

3.3.2 OTEVRENAVYZVA

a) Pri aplikaci postupu oteviené vyzvy zadavatel (povéreny pracovnik)
oznami/uverejni sviij zameér zadat zakazku neomezenému okruhu uchazecii. Uverejnéni
probéhne prostrednictvim profilu zadavatele.

b) Vedle uverejnéni vyzvy vhodnym zplsobem lze vyzvat i urcity pocet mozZnych
dodavateld.

c) Zadavatel realizuje vybérové frizeni a stanovi zadavaci podminky v souladu s

¢lankem 5 tohoto pokynu.

Postup pri zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

podle jejich predpokladané hodnoty (kategorie zakazek)

4.1 Verejna zakazka malého rozsahu I. kategorie
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Verejnou zakazkou malého rozsahu I. kategorie se rozumi zakazky na dodavky, sluzby
a stavebni prace do 50 000 K¢ bez DPH a to do vySe schvaleného rozpoctu (daného
paragrafu) na dany kalendarni rok.

4.1.2

V pripadé, Ze je zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace s hodnotou do 50 000 K¢



bez DPH, tak nemusi byt realizovano vybérové ani poptavkové rizeni. Postupuje se
primym zadanim v souladu s ¢clankem 3.1 tohoto pokynu.

4.1.3

Povérenou osobou zadavatele opravnénou zadat takovou zakazku je starosta obce.

4.1.5

Starosta obce odpovida za to, Ze jim vybrany uchaze¢ ma dostatecné odborné, materialni

a dalsi predpoklady pro uspésné zvladnuti zakazky v potiebné kvalité a stanovené lhité.

4.2 Verejna zakazka malého rozsahu II. kategorie

4.2.1

Verejnou zakazkou malého rozsahu Il. kategorie se rozumi zakazky na dodavky, sluzby
a stavebni prace od 50 001 K¢ bez DPH do 500 000 K¢ bez DPH.

4.2.2

V pripadé, Ze je zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace s hodnotou od 50 001 K¢
bez DPH do 500 000 K¢ bez DPH, tak musi byt realizovano poptavkoveé rizeni. Poptavkové
fizeni realizuje starosta obce.

4.2.3

Povérenou osobou zadavatele opravnénou zadat takovou zakazku je starosta obce na

zakladé schvaleného usneseni Zastupitelstvo obce Petrovice 1.



4.3 Verejna zakazka malého rozsahu III. kategorie

4.3.1

Verejnou zakazkou malého rozsahu IlI. kategorie je zakazka s predpokladanou hodnotou
od 500 001 K¢, ktera vsak nedosahne 3 mil. K¢ bez DPH u zakazky na dodavky a sluzby a
9 mil. K¢ bez DPH u zakazky na stavebni prace.

4.3.2

Zadavani zakazek malého rozsahu IIl. kategorie se realizuje na zakladé vybérového rizeni.
4.3.3

Za pripravu podkladl k zadani zakazky, za jejich iplnost a spravnost, za zajisténi dodrzeni
pozadavkl zakona a tohoto pokynu pti zadani zakazky a za dohled nad realizaci zakazky
vCetné jejiho financovani odpovida starosta obce.

4.3.4

Zakazka mizZe byt zaddna v oteviené nebo v uzaviené vyzvé. O zplisobu zadani
rozhodne starosta obce.

4.3.5

U zakazek III. kategorie jsou vZdy stanoveny zadavaci podminky, hodnotici kritéria,
kvalifika¢ni predpoklady a lhtity v souladu s ¢lankem 5.

4.3.6

Povérenou osobou zadavatele opravnénou zadat takovou zakazku je starosta obce.

Clanek 5

Zadavaci podminky

5.1 Vyzva k podani nabidky a zadavaci podminky
5.1.1

Tyto zadavaci podminky se pouziji pro verejné zakazky malého rozsahu III. kategorie.



5.1.2

Zadavaci podminky jsou soubor dokumentti, idaji, poZadavki a technickych podminek
zadavatele vymezujicich predmét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky. Za spravnost a uplnost zadavacich podminek zodpovida zadavatel.
5.1.3

Odpovédny zaméstnanec zpracuje zadavaci podminky, které obsahuji vécné
vymezeni predmétu plnéni.

5.1.4

Vyzva a zadavaci podminky musi obsahovat vZdy alespori:

a) identifikac¢ni udaje zadavatele,

b) informaci o druhu a predmétu zakazky,

c) nazev verejné zakazky,

d) lhiitu a misto pro podani nabidky,

e) zadavaci dokumentaci nebo podminky pristupu ¢i poskytnuti zadavaci
dokumentace (neni - li zadavaci dokumentace soucasti vyzvy),

f) pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace,

g) udaje o hodnoticich kritériich pro zadani zakazky,

h) podminky a poZadavky na zpracovani nabidky,

i) doba a misto plnéni zakazky,

j) obchodni podminky, pripadné navrh smlouvy (termin, zplisob a misto plnéni
zakazky, odpovédnost za vady, zaruky, smluvni pokuty a sankce, platebni
podminky pripadné téZ objektivni podminky, za nichZ je mozné prekrocit vysi
nabidkové ceny, technické podminky je-li to odiivodnéno predmétem zakazky),

k) pozadavky na varianty nabidek, pokud jsou varianty pripustény,

1) poskytovani dodate¢nych informaci,

m) zptsob hodnoceni hodnoticich kritérii,

n) pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny,

o) dalsi relevantni informace Ci pozadavky zadavatele,

p) zadavaci podminky na stavebni prace musi navic vZdy obsahovat soupis
stavebnich praci, dodavek a sluZeb s vykazem vymér rovnéz v podrobnostech

nezbytnych pro zpracovani nabidky a dale také projektovou dokumentaci



zpracovanou do podrobnosti nezbytnych pro zpracovani nabidky v pripadech, kdy
to vyzaduje stavebni zakon nebo je to ucelné, popr. alespon technicky popis
pozZadovaného plnéni.

5.2 Hodnotici Kkritéria pro zadani zakazky

5.2.1

Zakladni hodnotici kritéria pro zadani zakazky musi byt vZdy uvedena ve vyzvé k

podani nabidky.

5.2.2
Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani zakazky je ekonomicka vyhodnost nabidky.
Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zakladé nejvyhodnéjstho poméru

nabidkové ceny a kvality. Zadavatel miiZe ekonomickou vyhodnost nabidek hodnotit také

vV

5.2.3
Nabidka mtZe byt vyiazena z divodu mimoradné nizké nabidkové ceny, pokud tuto cenu

uchazec dostatecné neodtivodnil (§113 zadkona).

5.3 Kvalifika¢ni predpoklady

5.3.1

Zakazka IIl. kategorie miliZe byt zadana pouze dodavateli, ktery spliiuje minimalné zakladni
a profesni zptisobilost.

5.3.2

Zakladni zpusobilost prokaze dodavatel, ktery predloZi ¢estné prohlaseni podepsané
osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele o splnéni zakladni zptlisobilosti dle §
74 odst. 1 pism. a) aZ e) zakona.

5.3.3

Profesni zptisobilost splni uchaze¢ doloZenim opravnéni k podnikdni odpovidajicim
predmétu zakazky (Zivnostensky list nebo vypis z Zivnostenského rejstiiku). Doklad
nemusi byt po uchazeci vyZzadovan a profesni zpisobilost a opravnéni k podnikani mize

byt ovéreno z verejné dostupnych rejstrikl zadavatelem.



5.34
Pripadné dalSi kvalifikatni predpoklady mohou byt stanoveny vrozsahu

s prihlédnutim k ustanovenim zakona.

5.4 Lhita pro podani nabidky a podani nabidky

5.4.1

Lhita pro podani nabidky nesmi byt zpravidla kratsi nez 10 kalendainich dnl a zac¢ina
béZet dnem nasledujicim po dni odeslani ¢i zverejnéni vyzvy k podani nabidky.

5.4.2

Do vybérového fizeni nelze zahrnout nabidku predloZenou po lhité pro podani
nabidek.

5.4.3

Podani nabidky musi byt uchaze¢em ucinéno pisemné nebo elektronicky prostrednictvim
profilu zadavatele. Zptisob podani bude vzdy uveden v zadavacich podminkach.

5.4.4

Nabidky v listinné podobé se podavaji vuzaviené zalepené obalce oznaCené nazvem

verejné zakazky.

5.5 UKkoncenivybérového rizeni

5.5.1

Otvirani obalek provadi minimalné tfi clenna hodnotici komise, kterou jmenuje starosta.
5.5.2

Zadavatel mize vyzvat uchazece k objasnéni nabidky.

5.5.3

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky provadi Zastupitelstvo obce Petrovice I.

5.5.4

O vysledku vybérového rizeni museji byt informovani vSichni uchazeci, kteri podali
nabidky ve lhiité pro podani nabidek a jejichZ nabidka nebyla vytazena z vybérového

rizeni.



5.5.5

Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami vybérového fizeni a vybranou
nabidkou.

5.5.6

Smlouva nad 1 000 000 K¢ bez DPH musi byt uverejnéna na profilu zadavatele do 30 dnti
od uzavieni smlouvy.

5.5.7

U smluv nad 1000000 K¢ bez DPH musi byt do 3 meésici od splnéni smlouvy

uverejnéna skutecné uhrazena cena.

Clanek 6

Zavérecna ustanoveni
6.1 Verejné zakazky malého rozsahu hrazené z dotace

6.1.1.

V pripadé zadavani verejnych zakazek malého rozsahu, na néz verejny zadavatel obdrzi
financni prostredky z dotace, ma prednost pri zadavani takové zakazky metodicky pokyn
¢i jiny dokument poskytovatele dotace, pokud existuje.

6.2 Vyjimky z metodického pokynu

6.2.1 TENTO POKYN SE NEPOUZIJE V PRIPADECH:

a) naléhavé potreby, jde-li o ohroZeni Zivoti nebo zdravi osob v pripadé havarii,
prirodnich katastrof nebo hrozi-li nebezpeci Skody na majetku. O takovém pripadé

informuje statutarni zastupce obce na nejbliz§im jednani zastupitelstvo obce.

b) zastupitelstvo obce stanovuje a schvaluje jiny rezim zadani VZMR neZ dle postupti
metodického pokynu (napr. primé zadani bez poptavkového/vybérového rizeni
na zakladé priizkumu trhu ¢i jiného ovéreni ceny v misté a Case obvyklé, uzavienou vyzvu
nad uvedeny finan¢nich limitd). V ramci vyjimky ve schvalenych pripadech ma
Zastupitelstvo obce v kompetenci primé zadani a schvaleni uzavreni smlouvy na plnéni
predmétu VZMR. Primé zadani provedené bez vybérového rizeni nad stanovené financ¢ni
limity musi splnit urc¢ité podminky v souladu s principy 3E.

c) jde-li uplatnit vyjimky dle § 29 a § 30 zakona (obecné vyjimky a vyjimky pro podlimitni

verejnou zakazku.



6.3 Uc¢innost metodického pokynu

Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem obce
Petrovice [, to je 17. 12. 2025 ¢islem usneseni 315.

Zaroven se timto nahrazuje metodicky pokyn schvaleny Zastupitelstvem obce na jejim

zasedani dne 10. 02. 2025, ¢islo usneseni 272.

V Petrovicich I dne 17.12. 2025

Ing. EliSka Jirkovska Miroslav Polak
mistostarostka starosta



