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Uvadime zde rozdéleni kompetenci a ukolia starosty a mistostarostky, jejimz
stéZejnim obsahem je zakladni déleni pracovni naplné s cilem upiednostnit, na

koho se v té ¢i oné véci primarné obracet.

STAROSTA - Miroslav Polak:

e zastupovani obce navenek, pravni tkony spojené s funkci starosty:

o navstévy ORP (obce s rozsifenou piisobnosti), OVM (organy veiejné moci),
a dalsi souvisejici instituce a ufady v navaznosti na ¢innost obce (napf.
dotace - MMR, MZe, UP aj.);

e zabezpeceni vykonu pfenesené pisobnosti obce napt.:

o ovétovani listin a podpist (vidimace a legalizace),

o plnéni dkolt ulozenych zakony v oblasti voleb a mistniho referenda aj.;

e koordinace chodu obecniho ufadu, vydavani internich predpisti obecniho tradu;

e vedeni registru budov a jejich ¢islovani;

e poskytovani sluzeb systému Czech POINT pro obcany:

o stale jesté neni v dispozici, nebot ¢ekame na zménu povérenych osob
naseho obecniho ufadu a na pobocce v pardubicich, dle sdéleni ceskeé
posty je jen jedna osoba, ktera ma tuto agendu na starost pro celé
vychodni Sechy v¢ nas)

e 7zajisténi ¢innosti obce dle zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni;

e zajisténi aktualnosti povinné zvetejiovanych informaci o obci, ¢innosti ufadu aj. v
souladu s platnymi zakony;

e odpovédnost za informovani vefejnosti o ¢innosti obce a za plnéni zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, pfipadné rozhodovani o
jejich neposkytnuti;

e organizace systému odpadd v obci, piiprava ro¢nich hlaseni na useku
odpadového hospodaristvi v souladu s platnou legislativou;

e pracovnépravni vztahy se zaméstnanci obce;

e vykon ¢innosti spojenych s pojisténim majetku a odpovédnosti obce — navrhy na
uzavirani a aktualizaci pojistnych smluv, uplatnéni skod na majetku obce, zdravi
obc¢ant apod;

e zajisteni ukold v oblasti uzemniho planovani - Uzemni plan obce Petrovice I;
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piiprava navrhit smluv pro smluvni vztahy, jejichz ucastnikem je obec,
posuzovani ptfedlozenych navrhii smluv ze strany obchodnich ¢i jinych partnert
obce;

dohled nad spravou pohledavek obce (evidence, vymahani, splatkové kalendare
atd.);

zabezpeceni dopravni obsluznosti obce;

navrhovani vécného a finan¢niho rozsahu investic, oprav a udrzby obecniho
majetku, fizeni a kontrola jejich realizace;

kontrola stavu mistnich komunikaci a zajisténi jejich udrzby;

sprava, udrzba vefejné zelené, uklid obce, zimni Udrzba chodniki a péce o
techniku k tdrzbé zeleng;

sprava dopravniho znaceni v obci;

kontrola stavu povrchového odvodnéni v obci a zajisténi jeho udrzby (uli¢ni
vpusti, dest'ova kanalizace);

kontrola technického stavu obecnich budov, vetfejného osvétleni, veiejnych
prostranstvi, movitého majetku obce, v€etné zajisténi potfebnych revizi a udrzby;
kanalizace a COV - spoluprace s obsluhou COV, piiprava ro¢nich a prubéznych
hlaseni v souladu s platnou legislativou;

vodojem a zasobovani pitnou vodou - spoluprace s obsluhou COV, piiprava
ro¢nich a pribéznych hlaseni v souladu s platnou legislativou;

evidence stavebni dokumentace v obci;

evidence lesni dokumentace v obci;

péce o zivotni prostiedi - ochrana piirody a krajiny, povolovani kaceni stromu;
plnéni Ukoli obce na useku pozarni ochrany podle zakona ¢. 133/1985 Sb. O
pozarni ochrang;

agenda BOZP;

GDPR;

zajisténi prezkoumani hospodareni obce za ptislusny rok;

sestavovani rozpoctového vyhledu a rozpoctu obce, sledovani jejich plnéni a
vypracovani navrhi rozpoctovych zmeén;

zabezpeceni finan¢niho chodu obce v ramci schvaleného rozpoctu, fizeni

penéznich toki a zhodnocovani do¢asné volnych finanénich prosttedk;
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zastupovani obce v dobrovolnych svazcich a sdruzenich obci, jejichz je obec
¢lenem;
piiprava materialt k projednani v zastupitelstvu v rozsahu své plisobnosti;

poskytovani informaci a pomoc vybortim zastupitelstva v jejich ¢innosti;

MiSTOSTAROSTKA - Ing. Eliska Jirkovska

zastupovani starosty v dobé& jeho nepfitomnosti;

¢len komise pro obcanské zalezitosti;

vedeni evidence obyvatel, poskytovani dat do centralniho registru obyvatel
prihlaseni, prehlaseni a odhlaseni trvalého pobytu v rdmci obce, spravni fizeni ve
vécech zruseni idaje o misté trvalého pobytu;

ovefovani listin a podpist (vidimace a legalizace);

poskytovani sluzeb systému Czech POINT pro ob¢any;

vykon funkce lokalniho administratora systému Czech POINT;

fizen{ spisové a archivni sluzby obce a obecniho Gfadu podle zakona ¢. 499/2004
Sb., zakon o archivnictvi a spisové sluzbg;

zajisténi aktualnosti povinné zvetejiiovanych informaci o obci, ¢innosti ufadu aj. v
souladu s platnymi zakony;

vedeni agendy uiedni desky a elektronické uredni desky;

odpovédnost za design, strukturu, napli a aktualizaci internetovych stranek
obce;

dotaéni agenda;

spoluprace pii plnéni Ukoli ulozenych zakony v oblasti voleb a mistniho
referenda;

sprava rozvojového dokumentu Program rozvoje obce;

piiprava navrhit smluv pro smluvni vztahy, jejichz ucastnikem je obec,
posuzovani ptfedlozenych navrhii smluv ze strany obchodnich ¢i jinych partnert
obce;

sprava agendy mistnich poplatkt (obecné zavazné vyhlasky);

legislativni agenda hibitovii (provozni fad, smlouvy, povoleni k ulozeni aj.);
organizacni zajisStovani vybérovych fizeni, zvefejiiovani dokumentti na profilu
zadavatele a webovych strankach obce v rozsahu a o obsahu stanoveném

zakonem ¢. 134 /2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni;
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e sestavovani rozpoctového vyhledu a rozpoctu obce, sledovani jejich plnéni a
vypracovani navrhii rozpoctovych zmeén;

e piiprava a koordinace schvalovaciho procesu ucetni zavérky, rozpoctu obce,
rozpoctovych opatfeni a zavérecného uctu obce;

e zabezpeceni finanéniho chodu obce v ramci schvaleného rozpoctu, fizeni
pené¢znich tokd a zhodnocovani do¢asné volnych finan¢nich prostiredk;

e vedeni registru oznameni o ¢innostech, oznameni o majetku a oznameni o
piijmech, darech a zavazcich vetejnych funkcionaiii obce dle zakona ¢. 159/2006
Sb. o stietu zajmi - podpurny (zapisujici) organ;

e piiprava materiali k projednani v zastupitelstvu v rozsahu své piisobnosti;

e poiizovani zapisu z jednani zastupitelstva obce;

e poskytovani informaci a pomoc vyborim zastupitelstva v jejich ¢innosti.
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